GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
NUEVA FATIMA

Andres Lapo Gomez
Presidente del Gad Parroquial
Administraciéon 2023-202

GAD PARROQUIAL NUEVA FATIMA
FORMULARIO 1

PR T T,

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD

N° 001-GAD PNF-CS-ST-2026 26/01/2026

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
PUESTO QUE OCUPA: SECRETARIA - TESORERA
GUALAN BRAVO MAYRA JANETH

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR |PROVINCIA: ICANTON ICIUDAD/SECTOR:

GAD PARROQUIAL NUEVA FATIMA LOJA SOZORANGA NUEVA FATIMA

IWUTORIDADES Y SERVIDORES DE LIBRE X

INOMBRAMIENTO Y REMOCION SERVIDORES PUBLICOS PERMANENTES SERVIDORES PUBLICOS CONTRATADOS

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

MAYRA JANETH GUALAN BRAVO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES HA EJECUTARSE

e  Actualizacién del Sistema Contable SIGAME

+ Cierre del Afio fiscal 2025

+  Apertura del Afio fiscal 2026

e Asesoria a la Juridica de Conagopare Loja para el Proceso de Baja de Bienes no depreciables del GAD Parroquia
Nueva Fatima

SALIDA PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES.

DETALLE DEL TRANSPORTE RUTA SALIDA LLEGADA
A UTILIZAR. FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE
NUEVA FATIMA — POR POR
\;g:—\l}iggo DE TRANSPORTE LOJA 27-01-2026 DETERMINAR 27-01-2026 DETERMINAR

RETORNO DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES.

TERRESTRE
VEHICULO DE TRANSPORTE LOJA — NUEVA » POR _ POR
BRIVADO FATIMA 28-01-2026 | perepminar | 227120%6 | DETERMINAR
DATOS PARA TRANSFERENCIA Para uso exclusivo de la Direccion Financiera.
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DE LOJA
TiPO DE CUENTA: AHORROS | No. DE CUENTA: 2901809871

Andres Lapo Gomez

Presidente del Gad Parroquial
Administracion 2023-2027
edisonlapo159@gmail.com




GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
NUEVA FATIMA

Andres Lapo Gomez
Presidente del Gad Parroquial
Administracion 2023-202

1.- FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 2.-FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE UNIDAD SOLICITANTE

MAYRA JANETH GUALAN BRAVO SR. EDISON ANDRES LAPO GOMEZ
SECRETARIA - TESORERA PRESIDENTE

3.- FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO REGISTRO Y CONTROL

SR. EDISON ANDRES LAPO GOMEZ SR. EDISON ANDRES LAPO GOMEZ
PRESIDENTE PRESIDENTE
OTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimi de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por idades institu les la Autoridad Nominadora autorice.

la - De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes
b - El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

k.- Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

Distribucién del documento: Original: Direccién Financiera (para anticipo) y Servidor/a (para informe final); Copia: Talento
Humano (para registro); Copia: Archivo de la Unidad Administrativa.

Andres Lapo Gomez

Presidente del Gad Parroquial
Administracion 2023-2027
edison'ap°1sg@gma"<wm 3028423 Calle 13 o« e s/ wial_nf@hotmail com o ;ad Parroquial de Nueva Fatma




GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
NUEVA FATIMA

Andres Lapo Gomez
Presidente del Gad Parroquial
Administracion 2023-202

MEMORANDUM N°011-P-GAD PNF-CS-L-2026

PARA: Ing. Mayra Janeth Gualan Bravo
SECRETARIA- TESORERA DEL GAD PARROQUIAL NUEVA FATIMA

DE: Sr. Edison Andrés Lapo Gémez
PRESIDENTE DEL GAD PARROQUIAL NUEVA FATIMA

FECHA: Nueva Fatima, 26 de Enero de 2026

ASUNTO: Autorizacion para la Comision de Servicios el dia miércoles 28 de Enero de
2026 a la ciudad de Loja.

Por medio del presente me dirijo a usted en calidad de Secretaria- Tesorera para
autorizar su salida el dia 28 de enero de 2026 a la ciudad de Loja para que realice la
actualizacién del Sistema Contable Sigame, el cierre del afio 2025 y apertura del afo
2026 y asesoria a la Juridica de Conagopare Loja para el Proceso de Baja de Bienes
No depreciables del GAD Parroquial Nueva Fatima.

Por la atencion que se digne dar a la presente le anticipo mis sinceros agradecimientos
de gratitud y estima personal.

Al pie suscribe;

Sr. Edison Andrés Lapo Gomez
PRESIDENTE DEL GAD PARROQUIAL

NUEVA FATIMA

Andres Lapo Gomez

Presidente del Gad Parroquial
Administracion 2023-2027
edlsonlapO1 59@9"13“50"" 3028423 Calle 13 octubre s/n gadpamrogquial_ni@hotmail cor >ad Parroquial de Nueva Fabma




ﬁ\éﬁ GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
SE T NUEVA FATIMA

e Andres Lapo Gomez

Presidente del Gad Parroquial

Administracion 2023-202
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L’ﬁ’ GAD PARROQUIAL NUEVA FATIMA
HANY FORMULARIO 2
INFORME DE LIQUIDACION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME: 30/01/2026
N° 001-GAD PNF-CS-ST-2026
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
GUALAN BRAVO MAYRA JANETH SECRETARIA - TESORERA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL
SERVIDOR

LOJA-LOJA GAD PARROQUIAL NUEVA FATIMA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO ANTICIPO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
INSTITUCIONAL.:
NO(X) SI( )VALOR:
MAYRA JANETH GUALAN BRAVO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME DE ACTIVIDADES:

MARTES, 27 DE ENERO DE 2026

HORARIO ACTIVIDADES

16HO0 Salida de la Parroquia La Nueva Fatima, a la ciudad de Loja para el
cumplimiento de la actividad institutional.

21HO00 Llegada a la ciudad de Loja, y traslado al Hotel.

MIERCOLES, 28 DE ENERO DE 2026

HORARIO ACTIVIDADES

Actualizacién del Sistema Contable SIGAME, Cierre del Afio 2025 y

09HOO A 13HO0 | Asertura del Afto 2026

14H30 A 15H30 Almuerzo

Andres Lapo Gomez

Presidente del Gad Parroquial
Administracion 2023-2027
edisonlapo159@gmail.com




GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
NUEVA FATIMA

Andres Lapo Gomez
Presidente del Gad Parroquial
Administracion 2023-202

Visita a la Juridica de Conagopare Loja para solicitar apoyo en el Proceso de Baja
15H40 A 16H15 de Bienes no depreciables del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Nueva Fatima.

16H30 A 17H30 Merienda

18HO0 A 22H00 Salida de la Ciudad de Loja a la Parroquia de Nueva Fatima

PRODUCTOS ALCANZADOS:

e  Serealiz6 |a actualizacion del Sistema Contable SIGAME

e Se efectlo el cierre del afio fiscal 2025 y apertura de afio fiscal 2026

e Se solicité ayuda a la Juridica de Conagopare Loja para que me asesore con el Proceso de Baja de los Bienes
no depreciables del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Nueva Fatima.

ITINERARIO DEL TRANSPORTE

SALIDA PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES.

SALIDA LLEGADA
TERRESTRE FECHA HORA FECHA HORA
VEHICULO DE TRANSPORTE NUENA EATINAS, Lo
PRIVADO 27-01-2026 16H00 27-01-2026 21H00

RETORNO DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES.

TERRESTRE
VEHICULO DE TRANSPORTE
PRIVADO

LOJA- NUEVA FATIMA | 28-01-2026 18H00 28-01-2026 22H00

NOTA: SE ADJUNTA GASTOS DE ALIMENTACION, HOSPEDAJE Y MOVILIZACION

OBSERVACIONES
1- FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 2.-FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL COMISIONADO
ol
MAYRA JANETH GUALAN BRAVO SR. EDISON ANDRES LAPO GOMEZ
SECRETARIA - TESORERA PRESIDENTE
3-FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RENRGHSNILE DR XA Uamin REGISTRO Y CONTROL

Andres Lapo Gomez

Presidente del Gad Parroquial
Administracion 2023-2027
edisonlapo159@gmail.com




GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
NUEVA FATIMA

Andres Lapo Gomez
Presidente del Gad Parroquial
Administracién 2023-202

-

U S
SR. EDISON ANDRES LAPO GOMEZ R ED'SO"P;:ggisN’T'QPO GOMEZ
PRESIDENTE

Nota: E! presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion
se demorara e incluso de no presentario tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

Distribucién del Documento: Original: Direccién Administrativa para el tramite a la Direccion Financiera (para pago del servicio
institucional) Copia: Unidad de administracién del Talento Humano (para control); Copia: Archivo de la Unidad Administrativa.

Andres Lapo Gomez

Presidente del Gad Parroquial
Administracion 2023-2027
edisonlapo159@gmail.com

d Parroquial de Nueva Fatima
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REPUBLICA DEL ECUADOR

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL NUEVA FATIMA
Nueva Fatima — Ecuador

PLANILLA DE VIATICOS, MOVILIZACIONES, ALIMENTACION

30%
PARTIDA PARTIDA PARTIDA PARTIDA
VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL PASAJES AL WVIATICOS Y VIATICOS ¥
SUBSISTENCIAS EN | SUBSISTENCIAS EN EL
INTERIOR INTERIOR EL INTERIOR INTERIOR
53.03.03 53.03.01 53.03.03 53.03.03
FECHA DE COMISION DA NRO. DIAS BENEFIIARIOWA) LEAR TEMAS CARGO VIATICO VIATICO PAGADO SIN FACTURA PASIIES AL P VALOR TOTAL
Actualizacién del Sistema Contable SIGAME, Cierre del
28/1/2026 | MIERCOLES 1 MAYRA GUALAN Lo aha fiscal 2025 y apertiira de aflo fiscal 2026 y asesoria | ooy gy yesoinERA 80.00 24.00 0.00 2250 20.00 66.50
para el proceso de baja de bienes no depreciables del
GAD PARROQUIAL Nueva Fatima
24.00 0.00 0.00 20.00 66.50
TOTALES A PAGAR
TOTAL PAGADO 66.50
SALDO POR PAGAR | 0.00
NOTA.- En la presente liquidacion se procede a cancelar Viaticos, Movilizacian y Ali i6n; ya que la c 6n la realicé en la provincia de Loja
Sl S 1)
“Edison Andrés ufpn Gémez Ing. N‘ﬁ% Janeth Gualan Bravo

PRESIDENTE DEL GAD NUEVA FATIMA

SECRETARIA-TESORERA GAD NUEVA FATIMA




NO TIENE LOGO

R.U.C.: 1103385991001

FACTURA
No.  002-008-000025124

NUMERO DE AUTORIZACION

2801202601110338599100120020080000251240002512415

CORREA SARANGO ROSA GUMERCINDA

PIRATA CORDOVEZ MATRIZ

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACION:

28/01/2026 16:30:08

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

AMBIENTE: PRODUCCION
Direccion LOJA / LOJA /| EL SAGRARIO / 18 DE NOVIEMBRE SN .
Matriz: Y JOSE FELIX DE VALDIVIESO EMISION: NORMAL
Direccién
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
2801202601110338599100120020080000251240002512415
| J/ | J
Razon Social / Nombres y Apellidos: MAYRA GUALAN
Identificacion 1105063786
Fecha 28/01/2026 Placa / Matricula: Guia
Direccion: NUEVA FATIMA
.COQ' Co_d_. Cantidad Descripcién Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio Precm_) sin Descuento Precio Total
Principal Auxiliar Subsidio
468C 1.00 SALVAJE PIRATA 8.50 0.00 0.00 0.00 8.50
0D06 1.00 VASO MARACUYA 1.00 0.00 0.00 0.00 1.00
. .. SUBTOTAL 0% 9.50
Informacion Adicional
email: mayrisjanethgualan@gmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
customer_phone: +593 981695123 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
tenant_email: rosagumercinda@hotmail.com SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 9.50
tenant_phone: +593 072565464 TOTAL DESCUENTO 0.00
codigo_artesanal: 011766 ICE 0.00
IRBPNR 0.00
Forma de pago Valor
PROPINA 0.00
19 - TARJETA DE CREDITO 9.50
VALOR TOTAL 9.50
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00







NO TIENE LOGO

CORREA SARANGO ROSA GUMERCINDA

PIRATA CORDOVEZ MATRIZ

R.U.C.:
FACTURA

1103385991001

No. 002-008-000025123

NUMERO DE AUTORIZACION

2801202601110338599100120020080000251230002512312

FECHA'Y HORA DE

AUTORIZACION: 28/01/2026 16:29:33

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

AMBIENTE: PRODUCCION
Direccion LOJA / LOJA /| EL SAGRARIO / 18 DE NOVIEMBRE SN .
Matriz: Y JOSE FELIX DE VALDIVIESO EMISION: NORMAL
Direccién
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
2801202601110338599100120020080000251230002512312
| J/ J
Razon Social / Nombres y Apellidos: MAYRA GUALAN
Identificacion 1105063786
Fecha 28/01/2026 Placa / Matricula: Guia
Direccion: NUEVA FATIMA
.COQ' Co_d_. Cantidad Descripcién Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio Precm_) sin Descuento Precio Total
Principal Auxiliar Subsidio
CANGREJO SALSA DE
0101 1.00 CEVICHE DOBLE 9.00 0.00 0.00 0.00 9.00
4763 1.00 VASO CREMA DE COCO 1.00 0.00 0.00 0.00 1.00
. .. SUBTOTAL 0% 10.00
Informacion Adicional
email: mayrisjanethgualan@gmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
customer_phone: +593 981695123 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
tenant_email: rosagumercinda@hotmail.com SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 10.00
tenant_phone: +593 072565464 TOTAL DESCUENTO 0.00
codigo_artesanal: 011766 ICE 0.00
IRBPNR 0.00
Forma de pago Valor
PROPINA 0.00
19 - TARJETA DE CREDITO 10.00
VALOR TOTAL 10.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00







NO TIENE LOGO

(" JIMA MATAILO JOSE FELICIANO

RESTAURANTE LA BRAZA

R.U.C.:
FACTURA

1103575195001

No. 001-002-000012774

NUMERO DE AUTORIZACION

2801202601110357519500120010020000127741769163515

FECHA'Y HORA DE

AUTORIZACION: 28/01/2026 15:38:35

AMBIENTE: PRODUCCION
Direccion LOJA / VALLE / SALVADOR BUSTAMANTE CELI S/N Y .
Matriz: AGUSTIN LARA, FRENTE A LA CASA COMUNAL EMISION: NORMAL
Direccién LOJA / VALLE / SALVADOR BUSTAMANTE CELI S/N Y
Ireccio AGUSTIN LARA, FRENTE A LA CASA COMUNAL
Sucursal: CLAVE DE ACCESO
2801202601110357519500120010020000127741769163515
| J/ J
Razon Social / Nombres y Apellidos: GUALAN BRAVO MAYRA JANETH
Identificacion 1105063786
Fecha 28/01/2026 Placa / Matricula: Guia
Direccion: LOJA/CALVAS/CARIAMANGA
.COQ' Co_d_. Cantidad Descripcién Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio Precp sin Descuento Precio Total
Principal Auxiliar Subsidio
09 1.00 1/8 POLLO 3.00 0.00 0.00 0.00 3.00
L . SUBTOTAL 0% 3.00
Informacién Adicional
Calificacion Artesanal: 172602 SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
telefono: 0981695123 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 3.00
Forma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 3.00
ICE 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 3.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)







NO TIENE LOGO

GALVAN RAMIREZ ESTEBAN LIVIO

HOTEL SARAGURO

Direccién  AVENIDA UNIVERSITARIA ENTRE 10 DE AGOSTO Y

Matriz: JOSE ANTONIO EGUIGUREN

Direccisn  AVENIDA UNIVERSITARIA ENTRE 10 DE AGOSTO Y
irecclo JOSE ANTONIO EGUIGUREN

Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

NO

R.U.C.:
FACTURA

1105048118001

No. 006-010-000003256
NUMERO DE AUTORIZACION
2801202601110504811800120060100000032561190081713

FECHA'Y HORA DE

AUTORIZACION: 28/01/2026 17:08:02

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

2801202601110504811800120060100000032561190081713

Razon Social / Nombres y Apellidos:

MAYRA JANETH GUALAN BRAVO

Identificacion 1105063786
Fecha 28/01/2026 Placa / Matricula: Guia
Direccion: NUEVA FATIMA
.COQ' Co_d_. Cantidad Descripcién Detalle Adicional Precio Unitario Subsidio Precp sin Descuento Precio Total
Principal Auxiliar Subsidio
SER001 1.00 SERVICIO DE HOSPEDAJE 17.3913 0.00 0.00 17.39
. - SUBTOTAL 15% 17.39
Informacion Adicional
Correo: mayrisjanethgualan@gmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
Telefono: 0981695123 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
Direccion: NUEVA FATIMA SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 17.39
TOTAL DESCUENTO 0.00
Forma de pago Valor
ICE 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 20.00
IVA 15% 2.61
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 20.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)







